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NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
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ISAKYMAS
DEL NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2021 m. rugpjicio  d. Nr. V13-
Neringa

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8§ dalies 2 ir 3 punktais, Neringos savivaldybés tarybos 2021 m. kovo 25 d. sprendimu
Nr. T1-56 ,,D¢l didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo
sutartis, skaiciaus Neringos savivaldybés administracijoje nustatymo ir Neringos savivaldybeés
administracijos strukttiros patvirtinimo*, Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m.
liepos 1 d. jsakymu Nr. V13-356 ,.Dé¢l Neringos savivaldybés administracijos karjeros valstybes
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy saraSo patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Neringos savivaldybés administracijos Teisés skyriaus veiklos nuostatus
(pridedama).

2. Panaikinu Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus 2012 m. vasario 29 d.
jsakymg Nr. V13-95 ,,D¢l Neringos savivaldybés administracijos Juridinio, personalo ir vieSyjy
pirkimy skyriaus nuostaty bei pareigybiy apraSymy tvirtinimo*.

3. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2021 m. rugs¢jo 1 d.

Skelbti §j isakyma Neringos savivaldybés interneto svetaingje.

Administracijos direktorius Egidijus Sakalys

Viktorija Budvytyté-Bedaliené
2021-08-



PATVIRTINTA

Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. rugpjiicio d.
1sakymu Nr. V13-

NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos Teisés skyriaus veiklos
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Savivaldybés administracijos Teisés skyriaus (toliau —
Skyrius) veiklos tikslus ir funkcijas, teises, veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, neturintis juridiniy teisiy,
tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Skyriaus veikla finansuojama i§ valstybés ir Savivaldybés biudZety. Skyriaus darbo
uzmokescio fondg, bendrai visai Savivaldybés admininistracijai, tvirtina Savivaldybés taryba.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais,
Siais Nuostatais ir kitais teisés aktais.

5. Skyrius turi rasto blankg su Savivaldybés herbu ir Skyriaus pavadinimu.

II SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus veiklos tikslai yra Sie:

6.1. uztikrinti, kad priimami Savivaldybés tarybos sprendimai, Savivaldybés mero potvarkiai,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymai, pasiraSomos sutartys bei susitarimai atitikty
istatymy ir kity teisés akty reikalavimus;

6.2. atstovauti Savivaldybei, administracijai teisme, rengti bei teikti teismui ieskinius,
prieSieskinius, pareiSkimus, atsiliepimus ] pareikStus ieSkinius ir kitus teismo procesinius
dokumentus;

6.3. teikti pirming teising pagalba;

6.4. konsultuoti Savivaldybés administracijos padaliniy valstybés tarnautojus, darbuotojus,
dirbancius pagal darbo sutartis, Savivaldybei pavaldziy jstaigy vadovus Skyriaus kompetencijos
klausimais;

6.5. padéti Savivaldybés administracijos direktoriui formuoti jstaigos zmogiskyjy iStekliy
valdymo politika, valdyti administracijos zmogiSkuosius iSteklius;

6.6. koordinuoti vieSyjy pirkimy organizavima Savivaldybés administracijoje;

6.7. uztikrinti, kad biity laikomasi VieSyjy pirkimy jstatymo, Vyriausybés nutarimy, Viesyjy
pirkimy tarnybos priimty jsakymy ir kity teisés akty, reglamentuojanéiy vieSuosius pirkimus,
reikalavimy;

6.8. kontroliuoti, kaip laikomasi teisés akty, uztikrinan¢iy viesaja tvarka, reikalavimy, uz
kuriy pazeidimg numatyta administraciné atsakomybg;

6.9. pradéti administracing teiseng, suraSyti administracinio nusizengimo protokolus Skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais;

6.10. nagrinéti Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekse nustatytas
administraciniy nusizengimy bylas ir priimti nutarimus;



6.11. kontroliuoti priimty nutarimy vykdyma.

7. Igyvendinamas veiklos tikslus, Skyrius atlieka Sias funkcijas:

7.1. teikia iSvadas, ar Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektai neprieStarauja Lietuvos Respublikos
jstatymams, Vyriausybés nutarimams, kitiems teisés aktams;

7.2. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos direktoriaus
1sakymy projektus savo kompetencijos klausimais;

7.3. rengia sutarciy projektus, derina kity skyriy parengty sutarciy projektus, kreipiasi j teisma
del sutartiniy prievoliy nevykdymo arba netinkamo vykdymo;

7.4. konsultuoja teisés klausimais Savivaldybés administracijos padaliniy valstybés
tarnautojus, darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartj, Savivaldybei pavaldziy jstaigy vadovus;

7.5. atstovauja Savivaldybei visuose Lietuvos Respublikos teismuose pagal Savivaldybés
institucijy suteiktus jgaliojimus;

7.6. rengia Savivaldybés vardu ieSkinius teismams, atsiliepimus ] pareikstus ieSkinius;

7.7. analizuoja ir apibendrina byly nagrinéjimo teisme rezultatus ir su jais supazindina
Savivaldybés mera, Savivaldybés administracijos direktoriy;

7.8. rengia ataskaitas, informacijg ir teikia kitoms institucijos teisés akty nustatyta tvarka;

7.9. pagal kompetencija nagrin¢ja fiziniy ir juridiniy asmeny pareiSkimus, praSymus, skundus
ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisiniy veikly vykdymo, rengia atsakymy projektus;

7.10. dalyvauja komisijy, darbo grupiy darbe ir teikia reikalingg informacijg bei sitilymus;

7.11. teikia pirming teising pagalba Savivaldybés gyventojams, kurie kreipiasi teisinés
pagalbos, padeda paraSyti praSymus d¢l antrinés teisinés pagalbos;

7.12. atsizvelgiant | jstaigos strateginius tikslus ir uzdavinius, teikia Savivaldybés
administracijos direktoriui sitilymus dél zmogiskyjy iStekliy poreikio ir efektyvaus panaudojimo;

7.13. padeda personalui jgyvendinti teis¢ | karjera jstaigoje (organizuoja atrankos konkursus
valstybés tarnautojy ir biudZetiniy jstaigy vadovy, savivaldybeés jsteigty vieSyjy istaigy vadovy,
Savivaldybés administracijos ir kity darbuotojy pareigoms);

7.14. padeda Savivaldybés administracijos direktoriui formuoti jstaigos personalo mokymo
prioritetus, sudaro jstaigos personalo metinius mokymo planus, organizuoja jy jgyvendinima, atlieka
kitas su zmogiskyjy iStekliy plétros organizavimu susijusias funkcijas;

7.15. padeda Savivaldybés administracijos direktoriui kurti ir jgyvendinti personalo
motyvacijos sistema;

7.16. organizuoja personalo ir Savivaldybei pavaldziy jstaigy vadovy priémimg j pareigas ir
atleidimg 1§ jy, skatinimg, dalyvauja atliekant tarnybiniy nusiZengimy, darbo drausmés pazeidimy
tyrime, formuoja priimty darbuotojy asmens bylas, sudaro darbo sutartis su darbuotojais;

7.17. organizuoja jstaigos valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimg ir kompetencijy
nustatyma;

7.18. organizuoja atostogy suteikimg darbuotojams, taip pat koordinuoja darbo ir poilsio laiko
apskaita, jeigu jstaigos veiklg reguliuojantys teisés aktai nenustato kitaip;

7.19. pagal kompetencija kartu su kitais administracijos struktiiriniais padaliniais kontroliuoja
vidaus tvarkos taisykliy laikymasi, teikia direktoriui sitilymus dél darbo drausmés ir tarnybos salygy
Istaigoje gerinimo;

7.20. pagal kompetencija padeda Savivaldybés administracijos direktoriui uztikrinti personalo
elgesio ir profesinés etikos normy laikymasi, dalyvauja atliekant tarnybiniy nusizengimy, darbo
drausmés pazeidimy ir kitus panaSaus pobiidzio tyrimus;

7.21. tvarko duomenis Valstybés tarnautojy registre ir Valstybés tarnybos valdymo
informacinéje sistemoje;

7.22. rengia Savivaldybés administracijos einamyjy biudZetiniy mety vieSyjy pirkimy plang
ir, esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais jj tikslina;

7.23. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens patvirtintg
pirkimy plang Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis rengia
administracijos suvesting ir skelbia jg CVP IS;



7.24. CVP IS priemonémis pildo VieSyjy pirkimy jstatyme nurodyty visy per kalendorinius
metus atlikty pirkimy ataskaitas;

7.25. rengia pirkimy dokumentus, pirkimy sutarciy projektus;

7.26. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebésena;

7.27. vykdo Savivaldybés administracijos pirkimy dokumenty (suvestinés, pirkimy skelbimuy,
ataskaity ir kt.), privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

7.28. teisés akty nustatyta tvarka vieSina laiméjusius pasiiilymus, sudarytas sutartis ir
papildomus susitarimus;

7.29. atliecka CVP IS administratoriaus funkcijas, atsako uz duomeny apie administracija
aktualumg bei teisingumg ir administruoja Savivaldybés administracijos darbuotojams suteiktas
naudojimosi CVP IS administratoriy teises; CVP IS registruoty naudotojy, turin¢iy prieigg prie CVP
IS, sarasus ir naudotojy jgaliojimy ribas CVP IS administratorius perzitri ir prireikus koreguoja;

7.30. VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka CVP IS skelbia informacija apie pirkimo
sutarties nejvykdziusius ar netinkamai jg jvykdziusius tiekéjus (tiek€jy grupés atveju — visus grupés
narius), taip pat apie tikio subjektus, kuriy pajégumais rémeési tiekeéjas ir kurie su tiekéju prisiéme
solidarig atsakomybg uz pirkimo sutarties jvykdymga pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5
dalj, kaip tai numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnyje;

7.31. organizuoja nesaliSkumo deklaracijy, konfidencialumo pasizad¢jimy pasiraSyma;
administraciné atsakomybé, reikalavimy, renka jrodymus ir kita medziaga, susijusiag su
administraciniais nusiZengimais, nustatyta tvarka fiksuoja administracinio nusiZengimo poZymius
turin¢iy veiky padaryma;

7.33. nagrin¢ja gautus praneSimus (patikrinimy aktus) apie administracinius nusiZzengimus,
nustato administracinén atsakomybén traukiamus asmenis;

7.34. atlieka administraciniy nusizengimy tyrimg, suraSo administraciniy nusizengimy
protokolus;

7.35. ne teismo tvarka nagrinéja administraciniy nusiZzengimy bylas, priima nutarimus
administraciniy nusizengimy bylose, kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus tikslus ir atlikdamas pavestas funkcijas, turi teisg:

8.1. gauti i§ valstybés ir Savivaldybés institucijy ir jstaigy, Savivaldybés administracijos
strukttriniy padaliniy, fiziniy ir juridiniy asmeny informacija ir dokumentus, kuriy reikia Skyriaus
tikslams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

8.2. teikti pasiilymus Savivaldybés administracijos direktoriui, Savivaldybés merui
organizaciniais ir Savivaldybés teisés akty rengimo, pakeitimo, tikslinimo ir kt. klausimais;

8.3. Savivaldybés administracijos direktoriui, Savivaldybés merui pavedus pagal savo
kompetencija atstovauti Savivaldybei, Savivaldybés administracijai kitose institucijose, jstaigose,
teismuose;

8.4. pagal savo kompetencija kontroliuoti, kaip Savivaldybés administracijos struktiiriniai
padaliniai vykdo jiems pavestas uZzduotis ir apie tai informuoti Savivaldybés administracijos
direktoriy;

8.5. dalyvauti mokymuose ir kelti Skyriaus valstybés tarnautojy kvalifikacija;

8.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
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9. Skyrius, vykdydamas jam iSkeltus tikslus ir pavestas funkcijas, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais, Skyriaus nuostatais, kitais teisés aktais, Savivaldybés strateginio planavimo
dokumentais, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimais.

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj | pareigas skiria ir 1§ pareigy atleidzia
Savivaldybés administracijos direktorius Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka. Skyriaus vedéjas yra pavaldus Savivaldybeés
administracijos direktoriui.

11. Skyriaus vedéjas:

11.1. organizuoja ir planuoja Skyriaus veikla, atsako uz Skyriui iSkelty tiksly ir pavesty
funkeijy vykdyma;

11.2. rengia Skyriaus nuostatus, valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymus;

11.3. organizuoja Skyriaus darba, paskirsto funkcijas tarp skyriaus valstybés tarnautojy;

11.4. atsiskaito administracijos direktoriui uz Skyriaus veikla;

11.5. uztikrina, kad Skyriaus veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymuy.

12. Skyriaus valstybés tarnautojai tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vedéjui, jy pareigybéms
keliami specialieji reikalavimai bei funkcijos nustatomos pareigybiy apraSymuose.

13. Skyriaus vedéjui negalint eiti pareigy dél ligos, komandiruotés, atostogy ar kity svarbiy
priezasciy jj pavaduoja Skyriaus vedéjo pavaduotojas. Nesant Skyriaus vedéjo pavaduotojo, Skyriaus
ved¢ja pavaduoja kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas Skyriaus
valstybés tarnautojas. Kity Skyriaus valstybés tarnautojy pavadavimas jforminamas administracijos
direktoriaus jsakymu.

14. Skyriaus veiklg kontroliuoja Savivaldybés administracijos direktorius ir kitos institucijos
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba pildomi Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu.

16. Skyrius reorganizuojamas, pertvarkomas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos
sprendimu teisés akty nustatyta tvarka.
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